ALTINTA SILCE MILLI E GITiM MUDURLU GU HIZMET STANDARTLARI

S
I HIZMET IN
R . . TAMAMLANMA
A HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURES
N (EN GECQC)
O
1- Basvuru formu
Denklik isleri 2-Yurt disinda okuduklari okuldan aldiklari karneleri, varsa ayrilma belgesi ile noter onayh Turkce tercimesi ve bu
1 (Yurtdi g1 Egitim Denkli gi | belgelerin fotokopisi 3 GUN
ik gretim) 3- Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayl
TuUrkce tercimesi
1- Basvuru formu
2- Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkogretim (ortaokul ) diplomalari, belgenin noter onayl
Denklik igleri Turkce tercimesi ve bu belgelerin fotokopisi
2 (Yurtdi g1 Egitim Denkli gi | 3- Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadidi hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayli 3 GUN
Ortad gretim) Turkce tercimesi
4- Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmis olmakla birlikte diplomasini ibraz edemeyenlerin gecici
denkligi yapilir. Diploma ibraz edildiginde kesin denklik belgesi diizenlenir
1- Dilekce
a)Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk ttzel kigiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kigiyi
gOsteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Adli sicil belgesi
4- [kametgah
3 Ozel Yurt Acma 5- Diploma 90 GUN
6- Binaya ait Ui¢c adet roleve
7- Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Il Saghk Mudurliigiinden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar Mudurliginden alinan yapi kullanim izin belgesi
11- Yetkili (Yap! Denetim Firmalar) kurulustan alinan binanin depreme dayanikl oldugunu goésteren belge
12- Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Ozel Yurtlarin 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Kurucu/Kurucu 2-YoOnetim kurulu karari -
4 L : . 30 GUN
Temsilcisi Talebiyle 3-Tum personele duyuru yazisi
Ogretime Ara Vermesi 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1-Bagvuru formu (Ek-1),
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani,
42 Ozel Dershane Acma 3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tlizik ya da vakif senedi, 90 GUN

4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
6-Gerekli tim pesonelin calisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname,




7-En az 1 (bir) yilik Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (Ash yada Noter tasdikli 6rnegi),

8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri

9-Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rneqi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11-Yapi Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( ilkogretim Miifettigleri tarafindan istenilmektedir)
12-Bayindirlik ve iskan midurlugu raporu,

13-itfaiye mudurlugii raporu,

14-Saglik Madurluga raporu,

15-iIlkoégretim mifettisleri raporu

43

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sGzlesmesi,

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazil beyani,

4-En az bir yillik Kira sézlesmesi veya Tapu Ornegi (asl veya noter tasdikli Ornegi),

5-Kurucu Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- YoOnetici ve Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen isg s6zlesmeleri
9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname

10-Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi

5 GUN

44

Ozel Dershane Kurum
Nakli

1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi

2-En az bir yilhik Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (Asl yada noter tasdikli rnegi),
3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),

4-Yapi Kullanim izin Belgesi (Ilkogretim Miifettigleri tarafindan istenilmektedir),
5-Kurum Bilgileri 6rneqgi

6-Bayindirlik ve iskan mudirligi raporu,

7-Itfaiye mudurlugu raporu,

8-Saglik Mudurluga raporu,

9-ilkdgretim miifettigleri raporu

90 GUN

45

Ozel Dershanenin
Kurucu / Kurucu
temsilcisi iste giyle
kapatiimasi

1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadidina iliskin yazi
7-1lk6gretim Mifettisleri raporu

90 GUN

46

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili Dilekcgesi
2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadidina iliskin yazi

7-iIlkdgretim Miifettisleri raporu

90 GUN

47

Ozel Dersanenin isim

Degisikli gi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

48

Ozel Dersanenin Kurucu
Temsilcisinin De gisikli gi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iligkin Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazil beyani

5 GUN




Ozel Dersanelerin
Yerlesim Plani ve

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum Bilgileri Ornegi

49 Kontenjan De §isikli §i 5- Kat veya daire ilave eglilg_ce__lis"e En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornedi (Ash yada noter tas.ornegi) 90 GUN
Lo 6-Bayindirlik ve Iskan madurltgu raporu,
Iste gi oo o e e e
7-1tfaiye mudurlagu raporu,
8-Saglik mudurltga raporu,
9-ilkdgretim miifettisleri raporu
1-Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Dersanelerin 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari -
50 : . vy : ) 90 GUN
Program llavesi Iste gi 4-Bolum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
6-ilkogretim Miifettigleri raporu
1- TC Kimlik No
2- Is Sozlesmesi
&zel Dersanelerde 3- Adlj Sicil Kaydi veya yazili beyan
Gorevlendirilecek 4- Saglik raporu ,
51 o o 5- Diploma 5 GUN
Yonetici Tekliflerinin 9 y s
Yapilmasi 6- Aglayllgln!n kalkt'.g'.n' gosterir belge“ s e y R :
7- Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman ogretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama oluru
Ozel Dershanelerde 1- TC Kimlik No
Aday O gretmenlerin/ 2- Is Sozlesmesi
57 Aday uzman 0 gretici 3- Adli sicil kaydi veya yazili beyan 5 GUN
/Aday Usta O greticilerin | 4- Saglik raporu
Atama Tekliflerinin 5- Diploma
Yapilmasi 6- Kaymakamlik gecici gbreve baglama oluru
Ozel Dershanelerde 1- Kurum Madarlaginin yazisi
Gorevli Aday 2- Devam-devamsizlik belgesi
53 Ogretmen/Uzman 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonuc tutanaklari 5 GUN
Ogreticilerin Adayli ginin | 4- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi 5- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi (onayli)
1- Aday personelin dilekcesi
Ozel Dershanelerde 2- Kurum maduarlaginin yazisi
Aday Personelin Adaylik | 3- Askerlik durum belgesi
54 | Siresi icinde 4-Nufiis ciizdant Ornegi 60 GUN
Askerli ginin Tecil 5- [kametgah belgesi
Edilmesini isteme 6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onay!
Ozel Dershanelerde 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekcesi
Ogretime Ara Verme 2- YOnetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri -
55 60 GUN
Izninin Iptali lle ligili 3-Kurum bilgileri formu,
islemler 4-llkbgretim mufettisleri raporu,
56 Ozel Dershanelerde 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini yada tamamini gecici olarak 5 GUN

Kurucu/ Kurucu

devrettigine iligkin tizel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek Kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi




Temesilcisinin
Yetkilerinin gecici
olarak devri

2-Kurum bilgileri formu
3- Gegici Yetki devri ile gbrevliendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi veya yazili beyani

Ozel Dershanelerde

1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu dondsturmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri Ornegi
3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair yazi

S/ Kurumlarin dont sumu 4- Mudir ve 6gretmen istifa dilekcgeler 90
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
3- lIkégretim Mufettisleri Raporu
Azel Dershanelerde 1- lice M|II|_ Egltlm._l\/ludvu_rlugunun Yazisi
) 2-Kurum bilgileri Ornegi
58 Kurumun usulstz : e 90
kapatiimas 3- !(urlfmu_n faallyet_te bglunmadlglna iligkin tutanak
4- llkb6gretim Mifettigleri Raporu
Ozel Dershanelerde o
59 Personel Dosya isteme/ [l /lice Milli Egitim Madurltginin talep Yazisi 90
Dosya gbnderme
- 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
Ozel Dershanelerde >- KUrs broarami )
60 | KPSS Kursu acilmas| prog . 5 GUN
iste g 3- ;qman glzelge_3| _ - _ _ ) _
4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Turkce, Tarih, Cografya ve matematik branglarinda)
Ozel Dershanelerde . o . . . s e e
. 1- YOonetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi lice Milli Egitim Madurliginin yazisi
Kurum Agma Izninin . : :
61 s - 2- Sikayet dilekcesi 60
Iptali/ Gegici Olarak SN e
3- llkdgretim Mifettisleri raporu
Kapatma
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
24 4-Kira s6zlesmesi,
O_;e_! Motquu Ta git 5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tiiztk ya da vakif senedi, 2
77 Sdardculeri Kursu L : A 5 GUN
: - 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Devredilmesi y .
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan
8- Bir mudur ¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
) 2-Kira sOzlesmesi veya Tapu Orneqi,
Ozel Motorlu Ta sit 3-Yerlesim plani, )
78 Sdrdcileri Kursu Bina 4-1lkogretim mufettisleri raporu, 90 GUN
Nakili 5-Saglhk mudurltgu raporu,
6-Bayindirlik maduarlaga raporu,
7-Itfaiye mudurltga raporu,
&zel Motorlu Ta sit 1-Kurucu TemS|Ig|S|n|H Dilekcesi
o 2- Ruhsatname Ornegi
Surticuleri Kursu 3-Ortaklar Kurulu Karari -
79 Kurucu / Kurucu . 90 GUN
o) oy 4-TUm personele duyuru yazisi
temsilcisi iste giyle e s T :
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri
kapatiimasi o o ) .
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
80 Ozel Motorlu Ta sit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 90 GUN




Sdrucduleri Kursu
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi talebiyle
Egitime Ara Vermesi

2-Ruhsatname Ornegi

3-YoOnetim kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Ozel Motorlu Ta sit

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

81 Sdruculeri Kurslarinin 2-Ortaklar kurulu karari 5 GUN
Isim De gisikli gi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Motorlu Ta git 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
Sdrucdleri Kurslarinin . .
82 S 2- YOnetim kurulu karari 5 GUN
Kurucu Temsilcisinin . e : L
e e 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Degisikli gi
Ozel Motorlu Ta sit 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Sdrdculeri Kursu 2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
83 ; : : : 90 GUN
Yerlegim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan De gisikli gi 4-Ruhsatname Ornegi
) 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Motorlu Ta sit 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani )
84 Sdruculeri Kurslari 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 90 GUN
Program llavesi 4-Bolum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
) 1- TC Kimlik No
Ozel Motorlu Ta sit 2- Is Sozlesmesi
85 Slvjrgculerl Kursg 3- Adlvl sicil kaydi veya beyani 5 GUN
Egitim Personeli 4- Saglik raporu
Atamasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ise baslama oluru
) 1- TC Kimlik No
Ozel Motorlu Ta sit 2- Is Sozlesmesi
Sdrucduleri Kurslarinda 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani )
86 Gorevlendirilecek 4- Saglik raporu 5 GUN
Idareci Tekliflerinin 5- Diploma
Yapiimasi 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman o6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Motorlu Ta sit 1- Dilekce
Sdrdculeri Kurslarda 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
g7 | Gorevli Aday 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Ogretmen/Uzman 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Ogreticilerin Adayli ginin | 5- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi
Ozel Motorlu Ta sit 1- Aday pergor_llel_llnvghlgkgeg
IR 2- Kurum maduarlagunin yazisi
Sdrdcdleri Kurslarinda : :
Aday Personelin Adaylik 3- Askerlik durum__belg?_5| -
88 ST 4-Nufls cliizdani Ornegi 60 GUN
Sdresi Icinde ; :
A : 5- lkametgah belgesi
Askerli ginin Tecill .
. 2" 6- Diploma
Edilmesini Isteme . .
7- Calisma izin belgesi onay!
89 | Ozel Motorlu Ta sit 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekcesi 30 GUN




Sdrdculeri Kurslarinda
Ogretime Ara Verme
izninin iptali ile ilgili
islemler

2- Mudur/6gretmen teklifleri

90

Ozel Cesitli Kurs Acma

1-Basvuru formu,

2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlzik ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,

5-Yerlesim plani 4 adet,

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlik¢ca onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlikca
onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhitname,

8-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnedgi,

90 GUN

91

Ozel Cesitli Kurslarinin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira s6zlesmesi,

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiztik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur ¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri

9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

5 GUN

92

Ozel Cesitli Kurslarinin
Nakli

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu 6rnedgi,
3-Yerlesim plant,

4-llkbgretim mufettisleri raporu,
5-Saghk mudurlagu raporu,
6-Bayindirlik maduarltgu raporu,
7-itfaiye mudurlugu raporu,

90 GUN

93

Ozel Cesitli Kurslarinin
Kurucu Istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

90 GUN

94

Ozel Cesitli Kurslarinin
Kurucu Istegiyle E gitime
Ara Vermesi

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2-Ruhsatname Ornegi

3-YoOnetim kurulu karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekcgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

90 GUN

95

Ozel Cesitli Kurslarinin
Isim De gisikli gi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

96

Ozel Cesitli Kurslarinin

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

5 GUN




Kurucu Temsilcisinin
Degisikli gi

2- YOnetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

Ozel Cesitli Kurslarinin

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

97 | Yerlesim Plani ve : : : 90 GUN
Kontenian de &isikli &i 3- Bir adet eski yerlesim plani
) gisikig 4-Ruhsatname Ornegi
1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Cesitli Kurslar 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani )
98 st ) 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 90 GUN
Program llavesi e . )
4-Bolum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
1- TC Kimlik No
. - 2- Is Sozlesmesi
Ozel Cesitli Kurslara .
99 | Egitim Personeli 3- Adli sicil kaydr veya beyani 5 GUN
A 4- Saglik raporu
tamasi .
5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ige baglama oluru
1- TC Kimlik No
" i, 2- Is Stzlesmesi
O;el C;e§|t_l|.KursIar|nda 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Gorevlendirilecek 9 .
100 |; . el 4- Saglik raporu 5 GUN
Idareci Tekliflerinin .
Yapilmasi 5- Diploma y .
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman o6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
2 "y 1- Dilekce
O;el C-e§lt“ Kurslarda 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Gorevli Aday 3-D q Ik belaesi
101 | Ogretmen/Uzman e Temal ve haaiiae: e, tanad 5 GUN
Ogreticilerin Adayli ginin 5- erlne ve _a2||ray|C| egitim sinav sonuc tutanaklari
Kaldiriimasi - Galisma izin oluru
) 1- Aday personelin dilekcesi
Ozel Cesitli Kurslarda 2- Kurum maduarlagunin yazisi
Aday Personelin Adaylik | 3- Askerlik durum belgesi )
102 | Suresi Iginde 4-Nufis ciizdani Ornegi 60 GUN
Askerli ginin Tecil 5- [kametgah belgesi
Edilmesini Isteme 6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
Ozel Cesitli Kurslarda )
Ogretime Ara Verme 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekcgesi -
103 | CF T T T e s o 30 GUN
Izninin Iptali lle ligili 2- Mudur/6gretmen teklifleri
Islemler
Halk Katkilarina Ait 1- Dilekce -
104 | jslemler 2- Arsalarazi veya okula iliskin bilgi ve belgeleri 3 GUN
1- Dilekce
2- Kitap saticilarindan alinacak yuklenme senedi.
123 | Kitap Bayilik Talebi 3- Bes adet renkli vesikalik fotograf 30 GUN

4- Ticaret ugras belgesi
5- Adli sicil kaydi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

IIk Mirracaat Yeri : lige Milli Egitim Miduirlugu Ik Miiracaat Yeri : lice Milli Egitim Muduirlugi
Isim: Yakup KARANFIL isim: Mustafa CORE

Unvan: llce Milli Egitim Sube Miidiirii Unvan: llge Milli Egitim Miduiri

Adres: Eski Belediye Binasi ALTINTAS Adres: Hukimet Konagi ALTINTAS

Tel :  (0274)3112010 - 311 21 84 Tel: (0 274) 311 20 10 — 311 21 84

Faks: 311 2311 Faks: 311 23 11

e-Posta: altintasmem@hotmail.com e-Posta : altintasmem@hotmail.com



